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MEMORANDO A RECORO 

' 
. Modificaci6n al Plan de Claslficaci6n del Servicio de Carrera 

;. Efectiv6 el16'deJebrero de 2001, se autoriza Ia siguiente.n16dificacion al·Piart de 
. Clasificaci6npara el Servicio de Carrera del Banco de Desarrollo Econ6mico para 
Poilho Rico: · · c · · · · · · 
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ABOGADO 

Naturaleza y Aspectos Distintivos del Trabajo 

Trabajo profesional tecnico y especializado en el campo legal a nivel de ingreso. E1 empleado 
realiza trabajo de dificultad participando en el estudio, analisis, investigaci6n y soluci6n de los 
asuntos legales relacionados con el Banco de Desan·ollo Econ6mico para Puerto Rico. Es 
responsable par la litigaci6n de las distintas acciones legales en los foros administrativos y 
judiciales a nivel estatal y federal. Trabaja bajo la supervision general de un funcionario de 
mayor jerarqufa. Recibe instmcciones generales en los aspectos comunes del puesto y 
especfficas en las situa:ciones nuevas o especiales que smjan. Su trabajo es evaluado para 
verificar que se efectu6 de acuerdo a las normas establecidas y a la correcta aplicaci6n de las 
disposiciones legales pertinentes, mediante consultas y reuniones peri6dicas con su supervisor. 

Ejemplos de Tareas 

• Realiza estudimi' y analisis de asuntos legales relacionados con el Banco de Desarrollo 
Econ6mico para Puerto Rico, 

• Realiza labores corriplejas de investigaci6n eh determinados campos del derecho. 
• Pa:rticipa activamente en el proceso de litigaci6n de los foros administrativos, judiciales y 

estatales. 
• Asesora a funcionarios del Banco. en materia legal relacionada con distintas transacciones 

financieras.zelacionadas con el Banco. 
• Realiza labores de investigaci6n en detenninadoS campos del derecho. 
• Realiza trabajos de Abogado Notario Publico. 
• Realiza estudios de las leyes y Ia jurispmdencia · aplicables piu·a ser utilizados en la 

preparaci6n de casos y de otros documentos. 
• Redacta y/o evalua coutratos en que el Banco es parte y emite las recomehdaciones 

correspondientes; 
• Redacta proyectos de contratos u resoluciones. 
• Redacta distintos documentos legales para Ia finna del Asesor Legal y/o el Presidente. 
• Realiza otros proyectos especiales que se le asigl1en. 

Conocimientos, Habilidades y Destrezas Mininias . 

• Conocimiento extenso del derecho estatuario, !eyes estatales y federales, ordenanzas 
municipales, precedentes judiciales y de otras fuentes de investigaci6n legal. 

• Conocimiento de los principios y metodos en Ia investigaci6n y trarnitaci6iJ de asuntos 
legales. 

• Conocimiento del Sistema Judicial de Puerto Rico y de Estados Unidos. 
• Conocirniento de la organizaci6n y funcionarniento del Banco de Desarrollo Econ6mico y del 

Gobiemo de Puerto Rico. 
• Conocimiento del proceso legislativo de Puerto Rico. 
• Habilidad para analizar y organizar datos, argumentos y para presentar evidencia y otro 

material legal en forma fundamental, verbalmente y por escrito. 
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• Habilidad para analizar docnmentos e instmmentos legales. 
• Habilidad para realizar investigaciones y btisqueda de infmmaci6n de naturaleza legal. 
• Habilidad para comunicarse oralmente y par escrito. 
• Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas de trabajo con compaiieros y 

publico en general. 
• Habilidad para trabajar en equipo. 
• Destrezas interpersonales. 
• Destrezas en el manejo de computadoras personales y programas como;· Microsoft Office 

(Word, Excel, Powerpoint). 

Preparaci6n Academica y Experiencia Mfnima 

Graduaci6n de escuela de derecho de colegio o universidad reconocida. 

Reguisitos Especiales 

Licencia para ejercer la profesi6n de Abogado y Notario expedidos por el Tribunal. Supremo de 
Puerto Rico. Ser miembro del Colegio de Abogados de Puerto Rico. 

Perfodo Probatorio 

Seis ( 6) meses. 

En virtud de Ia autoridad que me confiere el Articulo 5 del Reglamento de"Personal del 
Banco de Desarrollo Econ6mico para Puerto Rico se crea Ia precedente clase que forma 
parte del Plan de Clasificaci6n de Puestos pani el Servido de Carrera a partir del 1 de 
diciembre de 1995. 

1 de diciembre de 1995 
. Rivero 


